Nomor SOP

Tanggal Perbuatan April 2019,

Tanggal Revisi 00

Tangaa! Efektif Apnl 2019,

Disahkan oleh PIt. Kapala Dinas Kesehatan Kab. Musi Banyuasin,
DINAS KESEHATAN pupry eSO
KABUPATEN MUSI BANYUASIN Nip. 19720928200502 1 (03

Nama SOP

Tugas dan Izin Belajar
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009 Tentang Kesehatan

2. Undang-undang RI Nomor 32 Tahun 1996 Tentang Tenaga Kesehatan

3 Peraturan Pemerintah Rl Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin Pegawai

4 Permenkes RI No.1 Tahun 2017 tentang Pelaksanaan Pemberian Izin Belajar bagi PNS
4 Peraturan Bupati Nomor 61 Tahun 2017 tentang Pengiriman Tugas Belajar

1. Pelathan / Keahlian

2. Memzhami alur dan proses perizinan

3. Memilixi kemapuzn Mengoperasikan Kcmputer

4. Mengetzhui tugas dan fungsi izin belajar dan fugas belajar

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pegawai 1. Alat tulis Kantor
<. Komputer/pnnienscaner
3. Lembar Kerja ! data yang tersedia
Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika tugas dan lzin Belajar tidak dibuat maka tidak bisa untuk persamaan ljazah

Di simpan sebagai data Soft copy dan Hard copy

Dipindai dengan CamScanner
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Kegiatan

Mutu Baku

KEPALA DINAS UMUM &
KESEHATAN KABID | KASIE SDNK KEPEGAWAIAN STAF PEMOHON Kelangkapan Walktu Cutput

Pemohon menyerahkan berkas permohonan izin - Nelengapi syarat E"k‘"s Usulan

belajar alau tugas belajar kepada Kasubbag Umum J—'D lzin Atas Tugas 5Menit | emohon
& Kepegawaian \_A Belajar Tugas dan lzin
Belajar
Kasubbag umum dan kepegawaian menerima \j Pemesiksaan
berkas ? Ped enenm B Menerina ber<as 5 Menit  |berkas Tugas
dan izin Belajar
Disposisi Berkas Pemohon Kadinkes, Kabid dan A T Kertas Disposisi . |Disposisi
Kasie I i—:’l *——55 __J Berkas Shenit ) orkas
Memeriksa kelengkapan berkas permohonan Izin Y TN Koreksi . .
Helajar/Tugas Belajar, Ty kelengkapan berkas Thtent Chekkst Dorkns
v
Mombuat RekomendasiSurat Usulan Izin . . |sural
telajar/Tugas Belajar, Ej Cyaf Rekooenciasl 10 Wenic Rekomendasi
,
[*arnf dan Kadinkes Menandatanggani rekomendasi, < k__{ le i I .

5 . d
pemyataan, pengantar Izin Belajar/Tugas Belajar r I I ! Surat Rekomendasi | 30 Menit  (Rekomendas|
tlal Menedma Surat Rekomendasi 1zin Belajar atau
Tugas Belajar yang sudah ditanda tangani, \l’l I s Reko dasi| 20 Menit surat
mengagendakan surat tersebut dan diserahkan ke Uvet Reicornandiast " |Rekemendasi
Pemohon

3|Pemohon menerima hasil Tugas Belajar/izin Belajar Suratl Rekomendasi 1 han Tarda Terima

Dipindai dengan CamScanner




